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	Закрытое административно-территориальное образование г. Заречный Пензенской области

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ Г. ЗАРЕЧНОГО


П Р И К А З

	от
	
	
	№
	



В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением Администрации г. Заречного от 26.02.2016 № 457 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд города Заречного Пензенской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением Администрации г. Заречного 
от 31.08.2016 № 2088 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Заречного и подведомственных им казенных учреждений», пунктом 13.6 части 13 статьи 4.7.1, пунктом 6 статьи 5.1.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Нормативные затраты на обеспечение функций Финансового управления города Заречного Пензенской области согласно приложению к настоящему приказу.

2. Настоящий приказ опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                                       Н.А. Шаролапова

Приложение

к приказу

Финансового управления города Заречного Пензенской области

от _______________ г. № __________

Нормативные затраты

на обеспечение функций Финансового управления

города Заречного Пензенской области

1. Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления города Заречного Пензенской области (далее - нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки Финансового управления города Заречного Пензенской области (далее Финансовое управление г. Заречного).

3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных Финансовому управлению г. Заречного лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета закрытого административно-территориального образования г. Заречный Пензенской области.

4. Нормативные затраты включают в себя нормативные затраты на:

- информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на дополнительное профессиональное образование;
- прочие затраты.
5. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников, который определяется по формуле:

Чор = (Чмс + Чр) x 1,1,

где:

Чмс – фактическая численность муниципальных служащих;

Чр – фактическая численность работников, не являющихся муниципальными служащими;

1,1 – коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

В случае, если полученное значение расчетной численности превышает значение штатной численности, при определении нормативных затрат используется значение штатной численности.

6. Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в формулах расчета определяется с учетом положений статьей 22, 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

7. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Финансового управления г. Заречного.

8. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1.
Затраты на абонентскую плату ([image: image2.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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, где:
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 – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
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 – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
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 – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2.
Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image7.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image9.wmf]g 
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм – продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм – цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngм – количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

[image: image10.wmf]i 
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 – продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 – количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

3.
Затраты на повременную оплату внутризоновых телефонных соединений (
[image: image18.wmf]З

поввз

) определяются по формуле:
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, где:
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для внутризоновых телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgвз – продолжительность внутризоновых телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgвз – цена минуты разговора при внутризоновых телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngвз – количество месяцев предоставления услуги внутризоновой телефонной связи по g-му тарифу.
4.
Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image21.wmf]сот

З

) определяются по формуле:
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Qiсот – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее – номер абонентской станции) по i-й должности;
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 – ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности;
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 – количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 1.

Таблица №1

	№
п/п
	Наименование должности
	Подвижная связь

	
	
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная цена услуги на 1 номер сотовой абонентской станции (руб.)

	1.
	Начальник управления
	не более 1 единицы на муниципального служащего
	не более 0,8 тыс. руб. включительно в расчете на 1 муниципального служащего


5.
Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (Зип) определяются по формуле:
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, где:
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 – количество SIM-карт по i-й должности;
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 – ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;
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 – количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 2.

Таблица № 2

	№
п/п
	Наименование должности
	Интернет для планшетных компьютеров

(количество sim-карт для планшетных компьютеров)

	1.
	Начальник управления
	не более 1 единицы на лицо, замещающее муниципальную должность


6.
Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров ([image: image29.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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 – количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 – месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 – количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 3.
Таблица № 3
	№

п/п
	Каналы передачи данных (пропускная способность к/от абонента)
	«Интернет»

(количество выделенных каналов передачи данных)

	1.
	скорость до 10 Мбит/с, не зависит от количества потребленного трафика
	1


7.
Затраты на оплату услуг связи при обмене электронными данными (Зэд) определяются по формуле:

Зэд = А x Кк x N, где:

А – абонентская плата в год;

Кк – количество направлений связи;

N – количество месяцев предоставления услуги.

8.
Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image34.wmf]пр

З

) определяются по формуле:
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 – цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

Затраты на аренду и содержание имущества

9.
Затраты на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт рабочих станций (компьютеров) (
[image: image37.wmf]Ç
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) определяются по формуле:
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 – количество единиц рабочих станций (компьютеров) i-го вида;


[image: image40.wmf]P
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 – цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта 1 единицы рабочих станций (компьютеров) i-го вида в год.

10.
Затраты на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image41.wmf]лвс

З

) определяются по формуле:

[image: image42.wmf]n

лвсi лвсi лвс

i=1

ЗQ  P

=´

å

, где:
[image: image43.wmf]i 

лвс

Q

 – количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

[image: image44.wmf]i 
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 – цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

11.
Затраты на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image45.wmf]сбп

З

) определяются по формуле:
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 – количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
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 – цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

12.
Затраты на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (
[image: image49.wmf]Ç
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) определяются по по формуле:
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, где:

[image: image51.wmf]Q
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 – количество единиц оргтехники i-го вида;


[image: image52.wmf]P
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 – цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта 1 единицы оргтехники i-го вида в год.
Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

13.
Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image53.wmf]спо

З

) определяются по формуле:
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 – затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image56.wmf]сип

З

 – затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

14.
Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image57.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:

[image: image58.emf]З
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, где:

Kспсi – количество комплектов справочно-правовых систем с i-тым набором информационных баз;

Pспсi – абонентская плата за комплект справочно-правовых систем с i-тым набором информационных баз;

N – количество месяцев пользования услугой.

15.
Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image59.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image61.wmf]g 
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 – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

[image: image62.wmf]j 

пнл
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 – цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

16.
Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image63.wmf]м

З

) определяются по формуле:

[image: image64.wmf]n
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, где:

[image: image65.wmf]i 
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 – количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image66.wmf]i 

м

P

 – цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

17.
Затраты на оплату иных работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий, за исключением услуг связи, аренды и содержания имущества, (
[image: image67.wmf]Ç

ïðâò

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image69.wmf]P
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 – цена по i-й иной услуге в сфере информационно-коммуникационных технологий, за исключением услуг связи, аренды и содержания имущества, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

Затраты на приобретение основных средств

18.
Затраты на приобретение рабочих станций (компьютеров) ([image: image70.wmf]рст

З

) определяются по формуле:
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 EMBED Equation.3  [image: image72.wmf][

]

å

=

´

-

=

n

i

рст

i

факт

рст

i

предел

рст

i

рст

P

Q

Q

З

1

)

(

, где:
[image: image73.wmf]i 
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Q

 – количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image74.wmf]i 
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 – фактическое количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image75.wmf]i 

рст

P

 – цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image76.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:

Q i pcт предел = Чор х К, где

Чор – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с частью 9 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Заречного и подведомственных им казенных учреждений;

К – поправочный коэффициент:

0,2 – для закрытого контура обработки информации;

1 – для открытого контура обработки информации

Периодичность приобретения рабочих станций (компьютеров) определяется сроком их полезного использования и составляет 3 года включительно. Норматив ежегодного обновления – не более 20% от общего количества.
19.
Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:
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, где:

Qi пм – количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;

[image: image78.wmf]i 
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 – цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 4.

Таблица № 4
	Многофункциональные устройства
	Принтеры
	Сканеры

	Количество
	Цена, руб.
	Количество
	Цена, руб.
	Количество
	Цена, руб.

	не более 1 на 4 сотрудников Финансового управления г. Заречного
	не более 40 тыс.
	не более 1 на всех сотрудников Финансового управления г. Заречного
	не более 80 тыс.
	не более 1 на 4,8 сотрудников Финансового управления г. Заречного
	не более 60,1 тыс.

	
	
	не более 1 на 1,3 сотрудника Финансового управления г. Заречного
	не более 25 тыс.
	не более 1 на 8 сотрудников Финансового управления г. Заречного
	не более 30,0 тыс.


Периодичность приобретения принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов определяется максимальным сроком их полезного использования и составляет 3 года. Норматив ежегодного обновления – не более 20% от общего количества.

20.
Затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: image79.wmf]прсот

З

) определяются по формуле:

[image: image80.wmf]n

прсотi прсотi прсот

i=1

ЗQ  P

=´

å

, где:

[image: image81.wmf]i 
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 – количество средств подвижной связи по i-й должности;

[image: image82.wmf]i 
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P

 – стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности.
Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 5.

Таблица № 5
	№ п/п
	Наименование должности
	Средства подвижной связи

	
	
	Количество
	Цена (руб.)

	1.
	Начальник управления
	не более 1 единицы на лицо, замещающее муниципальную должность
	не более 8 тыс.


Периодичность приобретения средств подвижной связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет включительно.

21.
Затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: image83.wmf]прпк

З

) определяются по формуле:
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, где:
[image: image85.wmf]i 
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 – количество планшетных компьютеров по i-й должности;

[image: image86.wmf]i 
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P

 – цена 1 планшетного компьютера по i-й должности.
Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 6.

Таблица № 6
	№

п/п
	Наименование должности
	Планшетные компьютеры

	
	
	Количество
	Цена (руб.)

	1.
	Начальник управления
	не более 1 единицы на лицо, замещающее муниципальную должность
	не более 50 тыс.


Периодичность приобретения планшетных компьютеров определяется максимальным сроком их полезного использования и составляет 3 года включительно.

22.
Затраты на приобретение ноутбуков (Зноу) определяются по формуле:

[image: image87.emf]З
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, где:

Qно yi – планируемое к приобретению количество ноутбуков для i-ой должности;

Pно yi – цена 1 ноутбука для i-ой должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 7.

Таблица № 7
	№

п/п
	Наименование должности
	Ноутбуки

	
	
	Количество
	Цена (руб.)

	1.
	Начальник управления
	не более 1 единицы на лицо, замещающее муниципальную должность
	не более 125,50 тыс.

	2.
	Советник (сектор контроля и ревизии)
	не более 1 единицы на лицо, замещающее муниципальную должность
	не более 70 тыс.


Периодичность приобретения ноутбуков определяется максимальным сроком их полезного использования и составляет 3 года включительно. Норматив ежегодного обновления – не более 20% от общего количества.

Затраты на приобретение материальных запасов

23.
Затраты на приобретение мониторов ([image: image88.wmf]мон

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image90.wmf]i 
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 – количество мониторов для i-й должности;

[image: image91.wmf]i 
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P

 – цена одного монитора для i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 8.

Таблица № 8
	Наименование должности
	Наименование
	Расходы на приобретения

	Начальник управления, заместитель начальника управления, начальник отдела, советник, главный специалист, ведущий специалист, ведущий эксперт
	монитор
	не более 1 на 1 сотрудника Финансового управления г. Заречного


24.
Затраты на приобретение системных блоков ([image: image92.wmf]сб

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image94.wmf]i 
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 – количество i-х системных блоков;

[image: image95.wmf]i 
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P

 – цена одного i-го системного блока.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 9.

Таблица № 9
	Наименование должности
	Наименование
	Расходы на приобретения

	Начальник управления, заместитель начальника управления, начальник отдела, советник, главный специалист, ведущий специалист, ведущий эксперт
	Системный блок
	не более 1 на 1 сотрудника Финансового управления г. Заречного


25.
Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image96.wmf]двт

З

) определяются по формуле:
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, где:
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 – количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image99.wmf]i 
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 – цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

26.
Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:

[image: image100.wmf]n
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, где:

[image: image101.wmf]i 
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 – количество носителей информации по i-й должности;

[image: image102.wmf]i 

мн

P

 – цена 1 единицы носителя информации по i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 10.

Таблица № 10
	Наименование должности
	Носители информации (флеш-карта)

	
	Количество
	Цена (руб.)

	Начальник управления, заместитель начальника управления, начальник отдела, советник, главный специалист, ведущий специалист, ведущий эксперт
	не более 1 на 1 сотрудника Финансового управления 
г. Заречного в год
	Не более 1800,00


27.
Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image103.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image104.wmf]дсормзп
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=

, где:

[image: image105.wmf]рм

З

 – затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

[image: image106.wmf]зп

З

 – затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

28.
Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image107.wmf]рм

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image109.wmf]i 
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 – фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного;

Ni рм – норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
Pi рм – цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 11.

Таблица № 11
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения за 1 единицу

	Расходные материалы для принтеров черно-белых
	не более 6 шт. на 1 единицу оргтехники в год
	не более 4 тыс. рублей

	Расходные материалы для многофункциональных устройств
	не более 6 шт. на 1 единицу оргтехники в год
	не более 4 тыс. рублей

	Расходные материалы для цветных принтеров
	не более 1 комплекта на 1 единицу оргтехники в год
	не более 25 тыс. рублей


29.
Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image110.wmf]зп

З

) определяются по формуле:

[image: image111.wmf]n
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, где:

Qi зп – количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

[image: image112.wmf]i 
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 – цена 1 единицы i-й запасной части.

II.
Затраты на дополнительное профессиональное образование работников

30.
Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (включая участие в семинарах, вебинарах, конференциях и т.п.) (Здпо) определяются по формуле:
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, где:

Qiдпо – количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
Piдпо – цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

31.
Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

III. Прочие затраты

Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

31.
Затраты на услуги связи ([image: image114.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:

[image: image115.wmf]ахз
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, где:

[image: image116.wmf]п
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 – затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image117.wmf]cc

З

 – затраты на оплату услуг специальной связи.

32.
Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image118.wmf]п

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image120.wmf]i 
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 – планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image121.wmf]i 

п

Р

 – цена 1 i-го почтового отправления.

33.
Затраты на оплату услуг специальной связи ([image: image122.wmf]cc

З

) определяются по формуле:

[image: image123.wmf]cc
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[image: image124.wmf]сс

Q

 – планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

[image: image125.wmf]сс

Р

 – цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями

34.
Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image126.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image127.wmf]крпроезднайм

ЗЗ + З

=

, где:

[image: image128.wmf]проезд

З

 – затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image129.wmf]найм

З

 – затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

35.
Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image130.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image131.wmf]n
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, где:

[image: image132.wmf]i 

проезд

Q

 – количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок (планов-графиков проведения совещаний, контрольных мероприятий и профессиональной подготовки работников);

[image: image133.wmf]i 

проезд

P

 – цена проезда по i-му направлению командирования с учетом постановления Администрации г. Заречного от 18.09.2014 № 1981 «Об утверждении Порядка и размеров возмещения расходов, связанных со служебными командировками муниципальных служащих и иных работников органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области, работников муниципальных учреждений города Заречного Пензенской области».

36.
Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image134.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image135.wmf]n
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, где:

[image: image136.wmf]i 
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Q

 – количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок (планов-графиков проведения совещаний, контрольных мероприятий и профессиональной подготовки работников);

[image: image137.wmf]i 

найм

P

 – цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом с учетом постановления Администрации г. Заречного от 18.09.2014 № 1981 «Об утверждении Порядка и размеров возмещения расходов, связанных со служебными командировками муниципальных служащих и иных работников органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области, работников муниципальных учреждений города Заречного Пензенской области»;

[image: image138.wmf]i 

найм

N

 – количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

37.
Затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: image139.wmf]тр

З

) определяются исходя из установленной органом местного самоуправления г.Заречного нормы проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года, на основании расчета (сметы, дефектного акта) стоимости ремонтных работ, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23.11.1988 №312, по формуле:

[image: image140.wmf]n
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, где:

[image: image141.wmf]i 
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 – площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image142.wmf]i 

тр

P

 – цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

38.
Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: image143.wmf]аутп

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image145.wmf]i 
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 – площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

[image: image146.wmf]i 
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 – цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image147.wmf]i 
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 – количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.

39.
Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: image148.wmf]скив

З

) определяются по формуле:
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скивi скивi скив

i=1

ЗQ  Р

=´

å

, где:

[image: image150.wmf]i 
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 – количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

[image: image151.wmf]i 

скив

Р

 – цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта одной установки кондиционирования и элементов системы вентиляции.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

40.
Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image152.wmf]т

З

), определяются по формуле:

[image: image153.wmf]тжиу
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=

, где:

[image: image154.wmf]ж

З

 – затраты на приобретение спецжурналов, выпускаемых в печатной или электронной форме;

[image: image155.wmf]иу

З

 – затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных (электронных) изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

41.
Затраты на приобретение спецжурналов, выпускаемых в печатной или электронной форме, (Зж) определяются по формуле:
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ж

=

n

i=1

∑

Q

iж

×P

iж

, где:

[image: image157.emf]Q
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 – количество приобретаемых i-x спецжурналов;

[image: image158.emf]P

iж

 – цена 1 i-го спецжурнала.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 12.

Таблица № 12
	Наименование
	Количество
	Цена за 1 единицу

	Специализированные газеты
	годовая подписка - не более 3 наименований
	не более 6 тыс. рублей

	Специализированные журналы в части финансового и бюджетного учета, государственных закупок
	годовая подписка - не более 3 наименований
	не более 15 тыс. рублей

	Специализированные журналы в части кадровых вопросов
	годовая подписка - не более 1 наименований
	не более 6 тыс. рублей


42.
Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных (электронных) изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image159.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

43.
Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image160.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image162.wmf]j 
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 – планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image163.wmf]j 
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Р

 – цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image164.wmf]j 
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t

 – процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

44.
Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image165.wmf]дисп

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image167.wmf]дисп

Ч

 – численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image168.wmf]дисп

Р

 – цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

45.
Затраты на аттестацию специальных помещений (Затт) определяются по формуле:
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, где:

[image: image170.emf]Q
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 – количество i-x специальных помещений, подлежащих аттестации;

[image: image171.emf]P

iатт

 – цена проведения аттестации 1 i-го специального помещения.

46.
Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image172.wmf]мдн

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image174.wmf]g 
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 – количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image175.wmf]g 
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Р

 – цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы g-го оборудования.

47.
Затраты на оплату труда независимых экспертов ([image: image176.wmf]нэ

З

) определяются по формуле:

З нэ = Q чз х Q нэ х S нэ х (1+k стр), где:

[image: image177.wmf]чз

Q

 – количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

[image: image178.wmf]нэ

Q

 – количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

[image: image179.wmf]нэ

S

 – ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов;

[image: image180.wmf]стр

k

 – процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

48. Иные прочие работы, услуги, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зиные) определяются по формуле:
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, где:
Qиные - планируемое к приобретению количество i-х иных прочих работ, услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

Риные - цена затрат на приобретение i-й иной прочей работы, услуги, не относящейся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

49.
Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image182.wmf]ахз

ос

З

), определяются по формуле:
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, где:

[image: image184.wmf]ам

З

 – затраты на приобретение транспортных средств;

[image: image185.wmf]пмеб

З

 – затраты на приобретение мебели;

[image: image186.wmf]ск

З

 – затраты на приобретение систем кондиционирования.

50.
Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image187.wmf]ам

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image189.wmf]i 
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 – планируемое к приобретению количество i-x транспортных средств в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления г.Заречного, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением №2 к Порядку определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления г. Заречного, включая подведомственные им казенные учреждения.

[image: image190.emf]P

iам

 – цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления г.Заречного, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением №2 к Порядку определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления г. Заречного, включая подведомственные им казенные учреждения.

51.
Затраты на приобретение мебели ([image: image191.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image193.wmf]i 
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 – количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного;

[image: image194.wmf]i 
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 – цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 13.

Таблица № 13
	Наименование должности
	Наименование
	Расходы на приобретения

	Начальник управления, заместитель начальника управления, начальник отдела, советник, главный специалист, ведущий специалист, ведущий эксперт
	мебель
	исходя из фактической потребности, но не более лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели


52.
Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image195.wmf]ск

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image197.wmf]i c
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 – количество i-х систем кондиционирования;

[image: image198.wmf]i c

Р

 – цена 1-й системы кондиционирования.

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

104.
Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image199.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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, где:

[image: image201.wmf]бл

З

 – затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

[image: image202.wmf]канц

З

 – затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image203.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image204.wmf]гсм

З

 – затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image205.wmf]зпа

З

 – затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

[image: image206.wmf]мзго

З

 – затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

53.
Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image207.wmf]бл

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image209.wmf]i 
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 – количество бланочной продукции;

[image: image210.wmf]i 
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 – цена 1 бланка по i-му тиражу;

[image: image211.wmf]j 
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 – количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

[image: image212.wmf]j 
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 – цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

54.
Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image213.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image215.wmf]i 
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 – количество i-го предмета канцелярских принадлежностей;

Чор – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с частью 9 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Заречного и подведомственных им казенных учреждений;

[image: image216.wmf]i 
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Р

 – цена i-го предмета канцелярских принадлежностей.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 14.

Таблица № 14
	N п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Периодичность получения
	Цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	На одного работника

	1
	Антистеплер
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	70

	2
	Дырокол
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	400

	3
	Зажим для бумаг, 12 шт.
	упаковка
	1
	1 раз в полугодие
	110

	4
	Карандаш чернографитовый
	штука
	1
	1 раз в квартал
	15

	5
	Клей ПВА
	штука
	1
	1 раз в год
	30

	6
	Клей-карандаш
	штука
	1
	1 раз в год
	60

	7
	Корректирующая жидкость
	штука
	1
	1 раз в год
	50

	8
	Ластик
	штука
	1
	1 раз в год
	20

	9
	Линейка
	штука
	1
	1 раз в год
	30

	10
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	600

	11
	Текстмаркер
	штука
	1
	1 раз в год
	50

	12
	Нож канцелярский
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	60

	13
	Ножницы канцелярские
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	100

	14
	Закладки самоклеющиеся пластиковые 
	штука
	1
	1 раз в квартал
	100

	15
	Папка-конверт с кнопкой
	штука
	1
	1 раз в год
	50

	16
	Папка на резинке
	штука
	1
	1 раз в год
	70

	17
	Папка- регистратор с арочным механизмом 50 мм
	штука
	2
	1 раз в год
	170

	18
	Папка- регистратор с арочным механизмом 80 мм
	штука
	2
	1 раз в год
	170

	19
	Папка-скоросшиватель пластиковый с прозрачным верхом (мягкая)
	штука
	5
	1 раз в год
	20

	20
	Папка - скоросшиватель с пружинным механизмом
	штука
	2
	1 раз в год
	100

	21
	Папка на 4-х кольцах
	штука
	2
	1 раз в год
	170

	22
	Папка 100 вкладышей
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	320

	23
	Папка-уголок
	штука
	10
	1 раз в год
	20

	24
	Папка-файл с боковой перфорацией
	штука
	100
	1 раз в полугодие
	2

	25
	Ручка гелевая
	штука
	12
	1 раз в год
	40

	26
	Ручка шариковая
	штука
	12
	1 раз в год
	30

	27
	Скобы для степлера
	штука
	2
	1 раз в год
	30

	28
	Скотч 19 мм
	штука
	1
	1 раз в год
	30

	29
	Скрепки 28 мм (100 шт./упак.)
	упаковка
	1
	1 раз в полугодие
	40

	30
	Скрепки 50 мм (50 шт./упак.)
	упаковка
	1
	1 раз в 3 года
	70

	31
	Степлер
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	250

	32
	Точилка
	штука
	1
	1 раз в год
	50

	33
	Штемпельная краска
	штука
	1
	1 раз в 2 года
	50

	34
	Папка архивная с гребешком
	штука
	4
	1 раз в год
	100

	35
	Бумага (А4)
	пачка
	20
	1 раз в год
	250

	36
	Бумага для заметок с клеевым краем
	штука
	1
	1 раз в полугодие
	50

	37
	Блок для записей сменный
	штука
	1
	1 раз в полугодие
	120

	38
	Блокнот (записная книжка)
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	100

	39
	Скоросшиватель картонный
	штука
	5
	1 раз в квартал
	20

	40
	Тетрадь общая (48 л.)
	штука
	1
	1 раз в год
	30

	41
	Календарь перекидной
	штука
	1
	1 раз в год
	35

	На начальника управления, заместителя начальника управления, заместителя начальника управления- главного бухгалтера, начальника отдела (дополнительно)

	42
	Ежедневник
	штука
	1
	1 раз в год
	600

	43
	Планинг настольный
	штука
	1
	1 раз в год
	450

	44
	Точилка механическая
	штука
	1
	1 раз в 3 года
	450


55.
Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image217.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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 – цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image220.wmf]i 
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Q

 – количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 15.

Таблица № 15

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	Аккумулятор AAA 1,2 V
	штука
	10
	150

	2
	Батарейка AAA
	штука
	8
	60

	3
	Батарейка AA
	штука
	8
	60

	4
	Мешки для мусора 120л 1/25 прочные
	упаковка
	4
	170

	5
	Перчатки х/б с ПВХ
	пара
	24
	20

	6
	Фоторамка
	штука
	4
	200


56.
Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image221.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image223.wmf]i 
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 – норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее – методические рекомендации). При отсутствии автомобильного средства конкретной модели, марки или модификации в методических рекомендациях норма расхода топлива определяется в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного с учетом нормативно-технической документации завода-изготовителя автомобильного средства или контрольного замера топлива и показаний одометра;

[image: image224.wmf]i 
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 – цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

[image: image225.wmf]i 

гсм

N

 – километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

57.
Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления г.Заречного, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением №2 к настоящему Порядку.

58.
Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: image226.wmf]мзго

З

) определяются по формуле:
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, где:

[image: image228.wmf]i 
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 – цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного;

[image: image229.wmf]i 
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 – количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами органов местного самоуправления г.Заречного;

Чор – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с частью 9 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления города Заречного и подведомственных им казенных учреждений;

59.
При расчете затрат по фактическим данным отчетного финансового года учитываются соответствующие индексы-дефляторы.
_______________________________________________






Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления города Заречного Пензенской области
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